
หนา 224/49 
 

รายงานเงินสดรับ - จาย 
ชื่อผูประกอบกิจการ………………… เลขประจําตัวประชาชน □-□□□□-□□□□□-□□-□ 
ชื่อสถานประกอบการ………………  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  □-□□□□-□□□□-□ 
 

รายจาย (บาท) 
วัน/เดือน/ป รายการ รายรับ 

(บาท) ซื้อสินคา คาใชจาย
อ่ืนๆ 

หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

คําอธิบาย รายงานเงินสดรับ - จาย 
1. ชอง “วัน/ เดือน/ป” 

ใชบันทึกวันที่ เดือน และป พ.ศ. ที่มีรายการรับเงินและจายเงิน 
2. ชอง “รายการ” 

ใชบันทึกรายละเอียดของรายการรับเงิน และจายเงิน เชน ขายสินคา  คาซื้อสินคา   
คาเชาบาน  คาน้ํา คาไฟฟา เงินเดือน เปนตน 

3. ชอง “รายรับ” 
ใชบันทึก “จํานวนเงิน” ที่ไดรับเขามาตามรายละเอียดในชองรายการ 

4. ชอง  “รายจาย”  เปนการซื้อสินคา 
ใชบันทึก  “จํานวนเงิน” ที่จายในการซื้อสินคาที่เก่ียวของกับกิจการ 

5. ชอง  “รายจาย”  เปนคาใชจายอ่ืนๆ 
ใชบันทึก  “จํานวนเงิน” เปนคาใชจายอ่ืนๆ ที่เก่ียวของกับกิจการ 

6.   กรณีขายสินคาเปนเงินเชื่อ หรือซ้ือสินคาเปนเงินเชื่อ ใหบันทึกในวันที่ไดรับชําระหรือ
วันที่จายคาสินคา นั้น โดยอธิบายเพิ่มเติมในชองหมายเหตุ 

หมายเหต ุรายงานเงินสดรับ – จาย นี้ หมายถึง บัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจาย 



 
หนา 225/49 

 
ตัวอยาง ประเภทกิจการซื้อมา  -  ขายไป   เชน ขายของเบ็ดเตล็ด 

รายงานเงินสดรับ – จาย 
ชื่อผูประกอบกิจการ…………….....  เลขประจําตัวประชาชน □-□□□□-□□□□□-□□-□ 
ชื่อสถานประกอบการ……………… เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  □-□□□□-□□□□-□ 
 

รายจาย (บาท) วัน/เดือน/ป รายการ รายรับ (บาท) 
ซื้อสินคา คาใชจายอ่ืนๆ 

หมายเหตุ 

2 ม.ค.48 ขายสินคา 12,000 -      

4 ม.ค.48 คาโทรศัพท     850 -  

5 ม.ค.48 ขายสินคา 23,000 -      

9 ม.ค.48 คาน้ํามัน     500 -  

10 ม.ค.48 ซ้ือสินคา   21,000 -    

11 ม.ค.48 คาน้ํา คาไฟ      1,250 -  

15 ม.ค.48 ขายสินคา 15,000 -      

17 ม.ค.48 คาเชาราน     10,000 -  

30 ม.ค.48 คาแรง (เงินเดือน)     12,000 -  

 รวม 50,000 - 21,000 - 24,600 -  

 
สรุป รายรับ    ขายสินคา               50,000.- 

รายจาย   ซื้อสินคา           21,000.- 
                คาใชจายอ่ืนๆ        24,600.-  45,600.-  

                                     ฉะนั้น      กําไรจากการขาย                  4,400.-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   เอกสารแนบ dg161 
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